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1. O0mue noJI0KEeHUA

1.1. Hacrosimee IlonoxeHne ycTaHaBIMBAET MOPSIOK PadOTHl MPUEMHON KOMHCCHU
I'BIIOY PO «Taranporckuii MEXaHUYECKUN KOJUIEDK» (Zajee - mpuéMHask KOMMCCHS)
no noaroroBke u mnposeneHuto npuéMa B I'BIIOY PO «Taranporckuii MexaHUYECKUM
KOJUIEIK>.

1.2. IIpuémHas KOMHCCHS CO3[A€TCsl C LENbI0 OpraHu3aluu MNpuéMa JTOKYMEHTOB
rpaxaad Poccuiickoil @enepannu, NHOCTPAHHBIX TpaXk/iaH, JUL 0€3 rpakJJaHCTBa, B TOM
YHClie COOTEYECTBEHHUKOB, MPOXKHUBAIOLIUX 3a pyOexoM (Janee - rpaxiaHe, JHIA,
nocTymaronme) st o0ydeHus 1o  o0pa3oBaTelbHBIM  MpPOrpaMmaM  CpPEIHEro
npodeccruoHaNbHOTO 00pa3oBaHus (naynee - oOpa3oBaTeNIbHBIE MPOrPAMMBI) 3a CUET
cpeactB Orokera PocTroBckoit o0nacTH, a Takke IO JOroBopamM o0 00pa3oBaHUU,
3aKII0YaeMbIM IpU MpUeMe Ha OOydeHHE 3a CYeT CpeACTB (Qu3nyeckux U (Win)
IOPUAMYECKHUX JIMI (Janee - AOroBOp 00 OKa3aHWHU IUIATHBIX OOpPa30BATEIbHBIX YCIYT)
B I'BITOY PO «Taranporckuiit MexaHm4eckui Koyiek» (aanee - Komnemx).

1.3. Ilpuémuas komuccus oOecrieuMBaeT COONIOACHHE MpaB TpaxaaH B 00JIacTH
0o0pa3zoBaHusi, YCTAaHOBJIEHHBIX 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickoit deaepaiinu, riacHOCThb
U OTKPBITOCTb PabOThI MPUEMHONU KOMHUCCHUHU.

1.4. IlpuemHasi KOMUCCHS B CBOEH JEATEIbHOCTH PYKOBOACTBYETCS:

v’ Koncrurynuei Poccuiickoit ®@eneparyu ot 12 nexadbps 1993 roga ¢ u3MEeHEHUSAMHA OT
1 mrons 2020 roxa;

v’ ®enepanbHbM 3aKkOHOM oT 29 gekabps 2012 1. Ne 273 - ®3 «O6
obOpaszoBanuu B Poccuiickoit @enepanum» (C U3BMEHEHUSIMHU U TOTIOJTHEHUSIMU );

v Ilpukazom MunucrepcTBa npocserierns Poccuiickoit @enepariu ot 02 ceHTAOpst
2020 Ne 457 «O6 ytBepxaeHuu Ilopsiaka mpuema Ha oOydeHHE MO 00pa3oBaTEIbHBIM
MporpaMMam cpeaHero npodheccCuoHaIbHOTO 00pa30BaHuUs»;

v" Vcrasom Komnemxka;

v' IlpaBuiiamMu mpueMa Ha OOy4eHHE 10 00pa3oBaTEIbHBIM MPOrPaMMaM CPEIHETO
npodeccuonanpHoro oopazopanus B I BIIOY PO «TMexKy;

v KOHTpONIbHBIME IIM(paMH IIpHeMa 1o IPO(ECCHAM U CIIEHATbHOCTIM CPEIHETO
npodeccuoHabHOTO 00pa3oBaHUsl 3a CUET OFO/KETHBIX ACCHUTHOBAHUN 0O0JIACTHOTO
Oro/pkeTa Ha OYepPEeTHOM YUCOHBIN IO,

2. CocraB, NOJJHOMOYHS ¥ 005132aHHOCTH 4J1€HOB IPHEMHON KOMHCCHH,
(pyHKUIHMH IPUEMHOH KOMHCCHH.

2.1. CocraB npHeMHON KOMHMCCHM KOJUIE[KA YTBEP)KIAETCS IPUKA30M AUPEKTOpa
KOJUIEKA, KOTOPBIH SIBJISETCS MpeaceaaTeeM IPUEMHON KOMUCCUY.

2.2. 3aMectuTtenieM Ipejaceaaresis NPUEeMHON KOMHCCUU HAa3HAYAETCAd 3aMECTHUTEIb
JUPEKTOpa Mo yueOHOM UM BOCIIUTATEIBHOM padoTe.

2.3. Paboty mpueMHOIl KOMHCCHU U JEJIOMPOM3BOJCTBO, a TAKXKE JMYHBIN HpUeM
NOCTYNAIOUIUX U UX POJUTENEH (3aKOHHBIX MTPeICTaBUTENIECH ) OpraHu3yeT OTBETCTBEHHbIN
CeKpeTapb MPUEMHOM KOMHCCHH, KOTOPbIH Ha3HA4yaeTcss AUPEKTOPOM M3 4Hcla
COTPYIHUKOB II€arorMyeckoro cocraBa Kojule[ka. B cocTaBe NpueMHON KOMHUCCUU
KOJIJIe[Ka MOXET ObITh Ha3HAUEH 3aMECTHUTENb (3aMECTUTENN) OTBETCTBEHHOTO CEKpeTapsl.

2.4. lna obecnieyeHus paboThl MPUEMHON KOMUCCUH J0 Havyana Npuéma JT0KyMEHTOB
IPUKA30M JIUPEKTOPA YTBEPKAAETCS TEXHUUYECKUI MEPCOHAN U3 YMCIIa IpernoaaBaTellei,



MHXEHEPHO-TEXHUYECKUX pAOOTHUKOB M 3 y4yeOHO-BCIOMOIaTEIbHOIO IE€pCOHala
KOJUTEDKA,

2.5. Tlpuka3z 00 yTBEep:KIAEHUU COCTaBa MPUEMHOM KOMUCCUU M3JAeTCs He mo3aHee 1
nexadpsi, MpeIMETHBIX IK3aMEHAI[MOHHBIX KOMHUCCHI — HE MO3[JHee, YeM 3a MEcCSI] J0
Hayajla BCTYNUTEIbHBIX MCMBITAHUN, TEXHUYECKOTOo TMepcoHaja (TEXHUYECKHX
CeKpeTapeil) — He MO3/IHEE YEM 3a MECSI] 10 Havajla IpueMa JOKYMEHTOB.

2.6. Cpox MNOJHOMOYMH TNPUEMHOW KOMHUCCUU - OJIuUH TrojJ. CocTaB HpUEMHOI
KOMUCCHH, a TAKXKE TEXHUYECKOTO NepcoHasa (popMUpyeTCs Ha CIEAYIOLIUHN roJl C y4eTOM
UTOTOB DPa0OTHl WICHOB KOMHCCHM B TeKymeMm ronay. Pabora mpuemMHONW KOMHCCHU
3aBepIAeTCsl OTYETOM 00 UTOrax MmpreMa Ha 3acenanuu llemarornueckoro coBeta

2.7. Jlna mpoBeaeHUs] BCTYNMUTENbHBIX HCIBITAHUM U CBOEBPEMEHHOM MOJATOTOBKH
MaTEpUaIOB K HUM IPUKA30M JUPEKTOPA CO3/AIOTCS 3K3aMEHALMOHHBIE KOMHMCCHM W3
yuciaa HanboJiee ONBITHBRIX MperoiaBaTesiell Koleaka 1 Ha3HAYaloTCsl UX MPeJICeAaTeNH.
OTBETCTBEHHBIN CEKpeTapp NPUEMHOM KOMHUCCHM TOTOBUT W IPEACTAaBIsAET Ha
YTBEPKIAEHUE TMPEACENATEN0 NPUEMHOM KOMHUCCUM DSK3aMEHALMOHHBIE MAaTEepUalIbl,
OCYILIECTBIISIET PYKOBOJACTBO M CUCTEMATUYECKUI KOHTPOJIb 3a paboTON IK3aMEHATOPOB,
y4acTBYeT B PacCCMOTPEHHUM aleIUISILUNA, COCTABIAET OTYET 00 UTOrax BCTYMHUTENbHBIX
IK3aMeHax.

2.8. Ilpencenarens NpUEMHON KOMUCCHUU:

-  PYKOBOAMT JESTEIbHOCTHIO TPUEMHOM KOMHUCCHUHM, HK3aMEHAIMOHHBIX U
aneJUIIMOHHON KOMUCCHMN, OCYIIECTBIISIET KOHTPOJb 32 UX paboTOil;

-  PYKOBOAMT pa3pabOTKOW HOPMATHBHBIX JOKYMEHTOB, PETJIaMEHTUPYIOIINUX
JESATENBHOCTh IPUEMHONU KOMUCCUU;

- HECeT OTBETCTBEHHOCTh 3a COOJIIOJICHHEM MpaBUJ MPHUEMa B KOJUICDK M JAPYTUX
HOPMAaTUBHBIX JOKYMEHTOB 10 (JOPMUPOBAHUIO0 KOHTUHI€HTa 00Y4arOIINXCS;

- yTBepxaaeT rpaduk paboThl IPUEMHON KOMUCCUHM 00pa30BaTeIbHON OpraHU3aluu U
IUTaHBl MAaTEPUAJIbHO-TEXHUYECKOT0 00ECTIeUeHUs IPUEMA;

- ONpENENsieT PEeKUM pabOThl MPUEMHON KOMHUCCHUH, CTPYKTYp M IOApA3JEICHUI,
BEJyIIUX MOATOTOBKY aOUTYpPUEHTOB K MOCTYIJIEHUIO B KOJUIEIK, a TaK:Ke BCEX CIYXO,
o0ecreunBarouX MOArOTOBKY U IPOBEACHHE ITPUEMA.

- pacnpenensieT O0S3aHHOCTH MEX]y 4WIEHAMH NPUEMHOM KOMHMCCHM B IpeAesiax
YCTaHABIUBAEMBIX (PYHKIUH.

- YTBEp)KJA€T pACIHUCAHWE BCTYNHUTENBHBIX HCIBITAHUN 10 CHEUaIM3alUsAM Ha
OuHy10 (hopMy OOyUEHHUS.

- OCYIIECTBIISIET 00II[ee PYKOBOACTBO pabOTOM 3K3aMEHAIMOHHBIX KOMUCCHUH.

- y4acTBYeT B cOO€CeJOBaHUH C MTOCTYIAIOIINMY;

- IPOBOJUT MPUEM I'paKJaH 10 BOIPOCaM NOCTYIUICHHS B KOJIJIEIK

2.9. OTBETCTBEHHBIN CEKpeTaph MPUEMHON KOMUCCHUU:

- TOTOBHUT MPOEKTHI MPHUKA30B, KacaroUluecsi OpraHu3aluyd U MPOBEJCHUS MpHeMma,
TOTOBUT IPOEKTHI JOKYMEHTOB, PErJIAMEHTHPYIOIINUX paboTy MPUEMHO KOMUCCHH;

- y4yacTByeT B pa3paOOTKe IJlaHa MEPOINPUSATUH MO OpraHu3aluu Ipuema
00y4aroUMXcsl U €ro pealnu3aluy, OpraHu3yeT aruTaluoHHYI0 U IPOGOPUEHTALMOHHYIO
paboTy MpUEMHON KOMHCCHH;

- KOHTpoJIUpyeT OQOpPMJIEHUE YYETHO-OTYETHOM JOKYMEHTAallud IO [pUEMY,
MPABIWIBHOCTH OQPOPMIICHHS JIMYHBIX JIJ, TOCTYMAIOIIHNX;

- BEJIET MEPEINUCKY M0 BOMPOCAM IpUEMa U HECET 3a HEE OTBETCTBEHHOCTb;

- o0ecreynBaeT COCTaBJICHUE CIHMCKOB JHUI, JOMYHIEHHBIX K BCTYNUTEIbHBIM
UCHBITAHUSM U JJOBEICHHUE UX JI0 CBEACHMS MOCTYHAIOIINX;

- OpraHu3zyeT MpPOBEJEHUE  BCTYNUTEIbHBIX  HMCIBITAHUN,  pa3MEIIECHUE
HK3aMEHAIIMOHHBIX TPYIII;

- OpraHu3yeT MOATrO0TOBKY OJAHKOB JOKYMEHTALIUU IPUEMHOW KOMUCCHUHU, OPTaHU3YET
U KOHTPOJHPYET THPAXUPOBAHHE SK3aMEHAIMOHHBIX MaTepuajoB B HEOOXOIUMOM



KOJIMYECTBE;

- opraHuszyetr odopmieHue u oOecneyeHre HeoOXOAUMbIM 000pYAOBaAHUEM
NOMEIIEHUH 11 pabdoThl MPUEMHOW KOMHUCCUHM, ayAWTOpPUA 1 MPOBEIACHUS
BCTYIUTEIbHBIX UCTIBITAHUIA;

- ompejenseT MepeyeHb MOMEUIeHUN Uis pa3MelieHHus] MPUEeMHOW KOMUCCHUH, IS
NPOBEACHHUS BCTYNUTEIBHBIX UCIIBITAHHUM, a TAKKe HE00X0AMMOe 000PYyJ0BaHNUE.

- obecrneunBaeT COXpPaHHOCTh JOKYMEHTOB U UMYIIIECTBA IPUEMHON KOMHCCHH;

- OpraHu3yeT MOJTOTOBKY M CHady JOKYMEHTOB IMPHUEMHOW KOMHUCCHUHU B y4eOHYIO
4acTh,

- y4acTBYyeT B cOOECeIOBaHUSAX C MMOCTYIMAIOIINMU;

- Ompenenser pexuM paboThl MPUEMHOM KOMHCCHU BO BPEMs BCTYMHUTEIBHBIX
WCTIBITAHU M.

2.10. YneHsl mpreMHONW KOMUCCHUU:

- paboTaloT MO/ PyKOBOJICTBOM OTBETCTBEHHOI'O CEKpeTapsi MPUEMHON KOMHUCCHUHY;

- YYaCTBYIOT B 3aC€JJaHUSIX IPUEMHONU KOMUCCHUU;

- 0()OpMJISAIOT TEKYLIYIO JOKYMEHTAIUIO [0 AESITEIbHOCTH IPUEMHON KOMHCCHH;

- Y4acTBYIOT B MOATOTOBKE MOMEIIEHUH JJ11 paOOThl MPUEMHON KOMHUCCHH,

- 0(pOpMIISIFOT MPOTOKOJIBI 3aCeAaHUN TPUEMHON KOMHUCCHH,

- IOATOTABIMBAIOT CTEHABI AJ11 OOBABICHUN TPUEMHON KOMUCCHUU;

- YYaCTBYIOT B COOECEI0BaHUHU C MOCTYHAIOUIMMHU;

- MPOBOAAT KOHCYJIBTAMU C MOCTYMAOUIMMU 10 TOPSIKY U IPaBUIIaM IPHUEMa;

- IPUHUMAIOT y4acTue B paboTe aneyyIiHiuOHHOW KOMUCCUU;

- TOTOBSIT MPEIJIOKEHUS IO MPOBEACHUIO KOHKYpCa M 3aUUCICHHI0 B COCTaB
00y4aroIMXCsl OTAEIECHUS JIUL], YCIIEIIHO BBIAEPKABIINX BCTYIHUTENIBHBIE UCIIBITAHUS 110
crenuanu3anuu.

2.11. TlpuemHast KOMUCCHSL:

- pa3pabaThIBaeT MpaBwWiia MpHeMa B KOJUICIK U MPEICTABISET WX HAa yYTBEPKIACHHE
NEJarOrHYECKOMY COBETY KOJIEIKA;

- KOOpDIOUHUPYET JEATEIBHOCTh BCEX OPraHOB M IOJApa3[eiCHUN KOJUIEIKa,
OTBETCTBEHHBIX 3a MPO(OPUEHTAINIO U OPTaHU3AIHIO IIOATOTOBUTENBHBIX KYPCOB;

- OpraHu3yeT MPUEM JIOKYMEHTOB, IPUHUMAET PEIICHHE O JOMYCKE MOCTYMAIMUX K
cAaue BCTYIUTENbHBIX UCIIBITAHUM U ONPEENSAET YCIOBHS Y4acTHsI B KOHKYPCE;

- OCYIIECTBIISIET KOHTPOJIb 32 pabOTOM IK3aMEHAIMOHHBIX KOMUCCHI, PACCMaTPUBAET
U YTBEPK/IAET BCE PE3YNIbTAThl pa0OThI aneUIIIUOHHON KOMUCCHUY;

- coBmecTHO ¢ npeaceparensimu LIMK paccmaTpuBaeT pe3ysibTaTbl BCTYNUTEIBHBIX
UCIBITAHUN, OCYHIECTBIISIET KOHKYPCHBIM OTOOpP M NMPUHUMAET PELICHUE O 3a4HUCICHUU
o0ydJarImuxcs Ha MePBBIN Kypc;

- peleHue NMPUEeMHON KOMHCCUH KOJUIEKa, O(POPMIIEHHOE MPOTOKOJIOM, SIBIISETCS
€MHCTBEHHbIM OCHOBAHHEM K 3aYMCIICHMIO B KOJUIEDK Ha OOydyeHue MO Mporpammam
cpenHero nmpodeccuoHanbHOr0 00pa30BaHNUS,

- KOHTPOJHUPYET [EeATEeIbHOCTh TEXHMYECKHMX M WH(DOPMAIMOHHBIX CIYXO,
o0ecreynBaroX OpraHu3aliio U NpoBEAeHUE prueMa 00yqaroIInXCs;

- CBOEBPEMEHHO pa3MellaeT Ha caiTe KoJUIeka U Ha WH(POPMAIMOHHOM CTEHJE
OPUEMHOM KOMHUCCHUM HEOOXOAMMYI0 HH(OpPMAIUIO, CBSA3AHHYIO C JEATEIbHOCTBIO
npUEMHON KOMHUCCHUH, O IPUEME Ha 00yUYEHHUE;

- obecnieunBaeT O3HAKOMJICHHE MOCTYMHAIOUIETO U (WJIM) €ro poAuTeNiel (3aKOHHBIX
npeacTaBUTENEH) ¢ Y CTaBOM KOJUISIKA, JIUIIEH3UEH Ha OCYILIECTBICHUE 00pa30BaTeIbHON
NESITENIbHOCTH, CBUJIETEIHCTBOM O TOCYAApCTBEHHON aKKpEeAUTAlUU, 00pa30BaTeIbHBIMU
nporpaMMaMM W JAPYTMMH JOKYMEHTaMH, PpErIaMEHTUPYIOUIMMU OpraHU3aluil U
OCYIIECTBIIEHHE 00pa30BATEIbHON IEATENBHOCTH, IPABa U 00SI3aHHOCTH 00YYaIOIUXCSL.



3. Opranuszanusi padoTbl IPUEMHOI KOMHCCHH M [1€JIONPOU3BO/ICTBA.

3.1. Opranuzanusi paboThl TPUEMHON KOMUCCHUU U JIEIOMPOU3BOJICTBA JTOJKHA
o0OecrieunBaTh COOJIOACHHWE TMpaB JUYHOCTH H  BBINOJIHEHHWE TOCYIAPCTBEHHBIX
TpeOOBaHUM K MPUEMY B KOJUICIXK.

3.2. [Ipuemnas komuccust Ha OQUIIMATEHOM CaiiTe KOJUIekKa U
UH(POPMAIIMOHHOM CTEH/I€ IPUEMHON KOMUCCHH JI0 Hadajia MprueMa JOKYMEHTOB
pa3MellaeT caeAyIyo HH()OPMALIHIO:

He no3anee 1 mapra:

- TMpaBuWJIa IpUEMa B KOJUIEIK;

- YCIOBHUS TpHEeMa B KOJJIEIK Ha OOydeHHe MO JO0roBopaM 00 OKa3aHWU IUIATHBIX
00pa3oBaTeNbHbIX YCIYT;

- MepeueHb CMeIHaTbHOCTEH/podeccuii, M0 KOTOPHIM KOJIJIEIK OOBSABISET MPUEM B
COOTBETCTBUM C JIMIIEH3MEW Ha OCYILECTBICHHE OOpa3oBaTEIbHOU MAESITEIBHOCTH (C
BbIIeNIeHuEM (OpM TMOTydeHHs 00pa3oBaHus (0YHasl, 3a0YHAas);

- TpeOOBaHMs K YPOBHIO 00pa30BaHUs, KOTOPOE HEOOXOIUMO I NOCTYIUIEHHS (OCHOBHOE
oO11ee umu cpeaHee odiee oOpa3oBaHue);

- IEPEYCHb BCTYMUTEIHHBIX UCTIBITAHUM;

- nH(opmaIuio o popmax MPoBeACHUS BCTYNUTEIbHBIX UCTIBITAHUM;

- UHQOpPMAIMI0O O BO3MOXXHOCTH NpHUEMa 3asBICHUI M HEOOXOAUMBIX JOKYMEHTOB,
peyCMOTPEHHBIX HacToAmmMu [IpaBunamu, B 31eKTpoHHON (opMe;

- 0COOEHHOCTH TPOBEJICHUS BCTYNMUTENbHBIX HCIBITAHUN JJI MHBAIHIOB U TPaXKJaH C
OTrpaHUYE€HHBIMU BO3MOKHOCTSIMU 3/I0POBbSI;

- uH@oOpMaIUMI0O O HEOOXOIUMOCTH (OTCYTCTBUM HEOOXOAMMOCTH) MPOXOXKICHUS
NOCTYNAIOMUMU  00s13aTENBHOTO  MPEABAPUTEIBHOTO  MEIUIIMHCKOTO  OCMOTpa
(oOcmemoBanus);

He no3nuee 1 urons:

- 00111ee KOJIMYECTBO MECT ISl IPUEMa 110 KaXKJ0M CIeUaTbHOCTH/TIPOQecCcHH, B TOM
YHCIie TI0 Pa3Iu4HbIM (hOpMaM MOTydeHHs] 00pa30BaHUS;

- KOJIMYECTBO OIO/KETHBIX MECT JIJIsl TpUEMa IO KaXKJI0M CrelUalibHOCTH/TIPOdeCcChH,
B TOM YHCJIE 110 PA3IMYHBIM opMaM MOJTyudeHUs 00pa3oBaHuUs;

- KOJHMYECTBO MECT M0 KaXJOH clenuasbHOCTH/Mpodeccuu Mo J0roBopam o0
OKa3aHWU IUIATHBIX OOpa30BaTENIbHBIX YCIYr, B TOM YHCIE 10 pa3Iu4yHbIM (Qopmam
NOJTy4YeHHsI 00pa30BaHUS;

- MpaBWja MOJAYd U PACCMOTPEHHUS aleUIAIHMi M0 pe3yiabTaTaM BCTYMUTEIbHBIX
WCHBITaHUM;

- uHbOpMAIMIO O HAMWYUHK (OTCYTCTBHM) OOIICKHUTHS M KOJIMYECTBE MECT B
OOIIE)KUTHUH, BBIACTSIEMBIX JUIsl HHOTOPOJIHUX MOCTYMHAIOIIHX;

- 0Opaserl JoroBopa 00 OKa3aHUHM IJIATHBIX 00Pa30BATENbHBIX YCIYT

3.3. B nepuon npuema TOKyMEHTOB MpHEMHAass KOMHUCCHS €KETHEBHO pa3MeIllaeT Ha
opunMaTbHOM caiTe Koyemka W WH(OPMAIMOHHOM CTEHJE MPHEMHON KOMHCCHU
CBEJICHUS O KOJIMYECTBE MOJIAHHBIX 3asBJICHUN MO KaXKIOW crienuanbHOCTH/mpodeccun ¢
BblieNieHueM GopM MoTydeHHst 00pa3oBaHusl (OUHAsI, 3a0YHAas).

3.4. [IlpuemHas koMuccus KoJulemxka oOecneunBaeT  (PYHKIIMOHUPOBAHUE
CHelMaJIbHbIX TeJae(hOHHBIX JIMHUA W pa3fena opUIUAIbHOIO caiTa KoJulemka s
OTBETOB Ha oOpallleHus, 6 CBI3aHHbIE C IPUEMOM I'pak/laH B KOJUIEIK.

3.5. [Ipuem 1OKyMEHTOB PETUCTPHUPYETCS B )KypHaJaX yCTaHOBJICHHON (hopmbl. B 1eHb
OKOHYaHUs NpUEeMa JOKYMEHTOB >KypPHaJIbl 3aKpbIBAIOTCS UTOTOBOM YEPTOM C MOANMCHIO
OTBETCTBEHHOI'O CEKpeTapsi MPUEMHON KOMUCCHH.

3.6. Ha kaxxioro moctynaromero 3aBoJUTCs JIMYHOE JIEJ0, B KOTOPOM XpaHSTCS BCE
MOJIaHHbIE UM JIOKYMEHTBl U MaTe€pUalbl CJAYM BCTYMHUTEIbHBIX UCTBbITaHUH. JKypHaibl
perucTpalii M JUYHbIE JieJa MOCTYMAIOIIUX XPaHATCA KaK JOKYMEHThl CTpOrowu



OTYETHOCTH.

3.7. IlocTynarommm aeTcst pacnucka o mpruemMe T0KyMEHTOB.

3.8. IlpuemHass komHCCHS B COOTBETCTBUU C TMOJYYEHHBIMH OT aOUTYPUEHTOB
JOKyMEHTaMH TPUHUMAET pelIeHHe O JOMYCKe MOCTYMAOMEro K BCTYMUTEIHHBIM
UCTIBITAaHHSIM TIO CTIEIHATN3aMU/IPOPECCHIO Ha OUHYI0 POpMY OOYYEHHUS, YCIOBHSIX €ro
y4acTHs B KOHKYPCE U M3BEIIAET €r0 00 STOM.

3.9. Tlocrynaromum, AOMYIIEHHBIM K BCTYNUTEIBHBIM WCIBITAHUSM, BBIIACTCS
9K3aMEHAIlMOHHBIN JIUCT.

3.10. PacnucaHue BCTYNHTENbHBIX MCHBITAHUN YTBEPXKAACTCS TpelcenareneM
NPUEMHONM KOMHCCHM WJIM €T0 3aMECTUTENIEM U OOBSABISETCS HE mo3jaHee yeM 3a 10 nuei
0 UX Haudaja. B pacmucaHuu BCTYNMHTENBHBIX HCIBITAHWA (pamuiiuu mpencenaTesen
IK3aMEHAIIMOHHBIX KOMHCCUH M K3aMEHATOPOB HE YKA3bIBAIOTCSI.

3.11. BerynurensHbIC HCTIBITAHUS POBOJISITCS B CPOKH, YCTaHOBJICHHBIE [IpaBumamu
npuema. [TpomomKUTETHHOCTD MUCEMEHHOTO UCTIBITAHHUS (TecTUpOBaHMUS)
ycTaHaBlIMBaeTCs He Oosiee 2-X yacoB (120 munyT) O6€3 nepepbiBa. 3a MMCBMEHHYIO paboTy
BBICTABJISIETCS 3a4€T/HE3a4eT, ¢ yKa3aHHEeM B CKOOKax KOJIMYecTBa HaOpaHHBIX OaslioB.
3arnoHsAeTCs SK3aMEHAIMOHHBIN JIMCT TMOCTYMAONIET0 U SK3aMEHAIMOHHAS BEIOMOCTb.
Oba nmoxymeHTa MOAMMCHIBAIOTCS BCEMH 3K3aMeHaTopamu. [IpoBepeHHbIE MUCHMEHHBIE
paboThl, a TaKKe K3aMEHAIIMOHHBIE BEOMOCTH ITEPEIAI0TCSI OTBETCTBEHHOMY CEKPETapIo.

3.12. ViaTepBaiibl MeX Ay UCTIBITAHUAMA — KaK MPaBHII0, 2-3 THS.

3.13. Marepuansl THPAXUPYIOTCA B HE0OXOauMOM KojuuyecTBe. Kaxmaeii wu3s
KOMIUIEKTOB OIEYaThIBACTCS U XPAHUTCS KaK JOKYMEHT CTPOT'Oi OTYETHOCTH.

3.14. Anennsnus MOCTYyHAIONIMX 1O TOBOJY OICHKM JIOJDKHA TOJAaBaThCS B JICHD
0OBSIBIICHUS OLIEHKH IO MUCbMEHHOMY BCTYMUTEIBHOMY UCIBITAHUIO. J{OMOTHUTEIBHBIN
OMpOC TMpPH PACCMOTPEHUHU aNeIUIsiUU He JoIyckaerca. PaccMoTpeHue amnemsiuuu
oopmisieTcss aKTOM, pPEUICHHE aNeUIIMOHHON KOMHCCHH YTBEPXKIAeTCS MPUEMHOU
KOMHCCHEM.

3.15. Pemienue npueMHON KOMHCCHM O 3a4UCICHHHW B COCTaB OOYYaromIUXCs
oopMIIsieTcsl TPOTOKOJIOM, B KOTOPOM YKAa3bIBaIOTCS OCHOBAHHS 3auyuCiIeHHs 0e3
UCIIBITAHNN, BHE KOHKYpPCa, IT0 KOHKYPCY.

3.16. B cpoku, ycTaHOBJIEHHbIE MpaBUJIaMH MpUEMa, AOUTYPUEHT MPEAOCTABISET B
NPUEMHYI0O KOMHCCHIO OpUTHHANl JOKyMEHTa 00 oO0pa3oBaHUM WM 00 0Opa3oBaHUU U
KB (pUKaAIUH.

3.17. Ilo wucTedeHWHM CPOKOB TPEACTABICHUS OPUTHHAJIOB JOKYMEHTOB 00
obpazoBaHuu W (WMJIM) JTOKYMEHTOB 00 OOpa3oBaHUU M O KBaTU(UKAIUU JUPEKTOPOM
U3JIaeTCsl TMPUKa3 O 3a4KMCICHUU JIMI, PEKOMEHJOBAaHHBIX MPUEMHOM KOMHUCCHUEH K
3aYUCIICHUIO W  TPEJACTABUBIINX OPUTHHAIBI  COOTBETCTBYIONIUX  JOKYMEHTOB.
[TpuiiokeHHEM K TPUKa3y O 3aYUCICHHUM SIBISICTCS MO(DAMUIIBHBIN MepeYeHb YKa3aHHBIX
nui. OTBETCTBEHHBIN CeKpeTaph 00eCTIeunBaeT pa3MelIeHHEe MPHUKa3a C MPHI0KEHUEM Ha
clenyroumii pabounii JeHb Tocie u3JaHus Ha WHGOPMAIMOHHOM CTEHJE MPUEMHOMN
KOMHUCCHH U Ha 0(UIIMATFHOM caiiTe 00pa30BaTeIbHOM OpPraHU3aIuH.

4. lokyMeHTanusi, HeoOXxoauMasi B padore NpuéMHOH KOMHCCHH
Jliis mpoBenieHus npuema B Kostsie 1k roTOBUTCS CIe1YIOIIUNA KOMIUIEKT:

OJaHKM 3asiBICHUH O IPHEME B KOJIICIIK;
pEruCTPalMOHHBIN KypHa (;KypHaJbl);
Hanky 111 GOpMHUPOBAHMS JINYHBIX JIET;
OJIaHKU PacMCOK O IpUEME JTOKYMEHTOB;
ONaHKH SK3aMEHAIIMOHHBIX JINCTOB;
OJaHKH JOTOBOPOB 00 OKAa3aHMU TIATHBIX 00Pa30BaTEIbHBIX YCIIYT.

4.2. PerucrpaunoHHbli  JKypHaJl — SIBISIETCS  OCHOBHBIM  JIOKYMEHTOM,
OTpa)karoIIMM CBEAEHUS O MOCTYNAOIINX C MOMEHTA [T01a4l JOKYMEHTOB JI0 3aUUCIICHUS
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B Koyempx wim Bo3BpaTa JOKyMEHTOB ITOCTYIAIOLIEMY.
4.3. B perucrpannoHHoM xxypHaie GUKCUPYIOTCS CIe1yIOIINEe CBEACHUS:
v’ (amutus, UMs1, 0OTYECTBO (IOCTIEAHEE - P HATMYHH) TIOCTYIAOIIETO;
v/ JIOMAIIHU# aapec, KOHTAKTHBIN TeNiedoH;
v/ nata npuema 3asiBICHUS U JOKYMEHTOB;
v/ CBeICHHWS O 3aYMCICHHM B KOJUIC[UK WJIM OTKa3e B 3aYMCIICHHH W BO3BpaTe

JIOKYMEHTOB.
4.4, PerucrpanuonHble xKypHAbl XpaHITCS KaK JOKYMEHTBI CTPOTOi OTUETHOCTH
B TeyeHue 1 roja.
4.5, B simuHOM fene  TMOCTYMamIIero  XpaHsATCSA BCE  COAHHBIE UM

IOKyMEHTB. Ha THTynbHOM nmCTEe JMYHOTO Jefia JOJDKHBI OBITh yKa3aHbl BCE
HEOO0XOAMMBIE PEKBU3UTHI: (paMMJIUSA, UMl U OTUECTBO MOCTYMAIOIEr0, HAUMEHOBAHHE
CIeIUaIbHOCTH, (hopMa OOyICHUS U T.1.

4.6. Ilocnme  3aunMcineHWss  JWYHBIE  Jeja  3a4UCICHHBIX B COCTaB
O0y4arommxcsi MepenaloTcs B y4eOHYIO 4acTh KOJUIeIKa Ut (GOPMUPOBAHUS JTNIHBIX
Aes oOydarolMXcsl; JUYHbIE J1e]a HE3aUUCICHHbBIX XPaHATCS KaK JOKYMEHTBhI CTPOrou
OTYETHOCTH JI0 KOHIIA TEKYILEro yueOHOro roja.

4.7. Pacnucka o npueMe JOKYMEHTOB 3allOJIHSETCS B JABYX SK3EMIULIpAX H
JOJKHA COZEpKaTh IOJIHBIM MEepeyeHb JOKYMEHTOB, MOJYYEHHBIX OT MOCTYHAIOIIEro
(BK/IIOYass JOKYMEHTBHI, HE€ SBISIIOIIMECS O0s3aTeNIbHBIMU IPU MOCTYIUIEHUM U
IIpEeNbsBICHHbIE A0OUTYpPUEHTOM IO COOCTBEHHONW HWHULMATUBE). OIUH 3K3EMIULIP
PACIHUCKU C MOJIKUCHIO MOCTYIAIOIIETO OCTAETCS B JINYHOM JIEJI€ MOCTYIAIOIIETO.

5. Tlopsinok 3aumciieHusl B KOJJIEIK

5.1. Choumcoxk M, KOTOpblE PEKOMEHAYIOTCS K 3a4MCIEHHI0 B COCTaB
oOyuaromuxcsi, GopMUpPYeTCsl Ha 3aceJaHUM NMPUEMHON KOMHCCHUHU, O(opMIIsSeTcsl Kak
IPWIOKEHHE K IPOTOKONY pEUIEHUs] NPUEMHOW KOMHCCUM U IIOMEUIaeTcsl Ha
nH(GOPMAIIMOHHOM CTEH/Ie IPUEMHOM KOMUCCHH U Ha caiite Komtemxka.

5.2. Ha ocHOBaHMM C(OPMHPOBAHHOIO CIHCKAa M B COOTBETCTBUU C
IIPEICTABIECHHBIMU OpHUIMHAJIaMH JIOKYMEHTOB 00 OOpa30BaHUM JHUPEKTOpP H3JAET
IIPUKa3 O 3a4UCICHUM B COCTaB OOYyYaIOIIMXCS, KOTOPbIA JTOBOAMUTCS O CBEJEHUS
abutypueHtoB. IIpuka3 o 3a4HCIEHUU B COCTaB CTYAEHTOB MOKET OBITh M3/1aH TOJILKO
HOCJIe UCTEUEHNUs CPOKa MPEACTaBICHHs JOKyMEHTa 00 00pa30BaHUH.

5.3. Ilpuka3 o 3auncieHMH KaKk Ha OIO/DKETHBIE MECTa, TaK W Ha MECTa II0
aoroBopaM 00 OKa3aHWUM IUIATHBIX OOpPa30BATENbHBIX YCIAYr IMYOJUKYIOTCS Ha
MH(POPMAIIMIOHHOM CTEHJIe NPUEMHON KOMHCCUU M oduuuaibHoM caiite Komemxa B
JeHb WX W3JIaHUs U JOJDKHBI OBITh JOCTYIHBI MOJIB30BATENAM B mepuoA A0 31 nexkalps
TEKYIIETo ro/1a BKIOUNUTEIBHO.

6. OTBEeTCTBEHHOCTH MPUEMHOI KOMHCCHH

6.1. Ilpu€mHOI KOMHUCCHU 3ampeniaeTcs B3MMaHNe TUIAThl ¢ TTOCTYMAIIUX TTPH
nojaye JOKYMEHTOB.

6.2. Ilpeacemarens mNpuUEMHON KOMHCCHU, BCE WICHBI W OTBETCTBEHHBIN
CEeKpeTapb NPUEMHON KOMHCCHUUM HECYT JIMYHYIO OTBETCTBEHHOCTh 3a IIOJHOTY H
JIOCTOBEPHOCTh HWH(OpPMAIUM, TMPEIOCTABIIEMON TOCTYMAKOIIUM B KOJJIEMK U HX
poauTensaM (3aKOHHBIM MPEACTABUTENSAM); COXPAHHOCTh MEPEAAHHBIX MOCTYHAIOLUUMU
JIOKYMEHTOB, TMPEIOCTABISIEMBIX MPU MPUEME B KOJIJIEK; COOIIOJIEHUE CPOKOB MpHeMa
JIOKYMEHTOB, YCTaHABJIMBAEMbIX 3aKOHOJATEIbCTBOM.

6.3. Ilo mnmchbMEeHHOMY 3asBICHUIO TOCTYMAIOMIUX, OPUTHHANT JOKYMEHTa
00 oOpa3oBaHWU U JApyrue JOKYMEHTHI NPEICTABICHHBIC MMOCTYMAIOIMINUM, IOKHBI
BO3Bpamarhbcs Kosemkem B TEYeHHE CIEAYIOIMEro pabodero JHs IOCie TMOoJayu



3asBIICHUS. 3a 3aJ€PKKY, a TaKKEe 32 HECBOEBPEMEHHYIO BblJjauy OpUTHMHANIa JOKYMEHTa
00 obpaszoBanuu aupektop Kosmemxa, a Takke OTBETCTBEHHBIA CEKpeTapb MPUEMHOM
KOMHMCCHUM HECYT OTBETCTBEHHOCTbH 3a HEHUCIIOJHEHHE WJIM HEHAJJIE)KaIllee MCIOJHEHUE
00s13aHHOCTEN B MOPSAKE, yCTAHOBICHHOM 3aKOHOaTeIbcTBOM Poccuiickoit denepanun.

1. OT4eTHOCTH NPUEMHOM KOMHUCCHU
7.1. PaboTa mpueMHON KOMHCCHHM 3aBEpIIAeTCS OTYETOM OO0 HMTOrax MpuemMa Ha
3acenannu [legarornueckoro cosera.
7.2. OT4EeTHBIMU JOKYMEHTAMU PAOOTHI MPUEMHON KOMHUCCUU SIBIISIFOTCS:
v’ TIpHKa3bl 00 yTBEPIKICHUU COCTaBA MPUEMHON KOMUCCHH;
v TPOTOKOJIbI 3aCEelaHWii TMPUEMHOM KOMHCCHH, >KYpHAIbl PErHCTpaIliy
JOKYMEHTOB MOCTYMAKOLIUX;
JIMYHBIE J1€J1a TOCTYNAIOIIUX;
HK3aMEHALIMOHHBIEC BEIOMOCTH;
aKThl PACCMOTPEHMS aneIUISIIUMI;
MIPUKA3bl O 3aUMCIEHUH B COCTAaB 00YYarOIINXCA.
pacnucaHue BCTYIUTEIbHBIX UCIIBITAHNN;
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	- руководит разработкой нормативных документов, регламентирующих деятельность приемной комиссии;
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	- готовит проекты приказов, касающиеся организации и проведения приема, готовит проекты документов, регламентирующих работу приемной комиссии;
	- участвует в разработке плана мероприятий по организации приема обучающихся и его реализации, организует агитационную и профориентационную работу приемной комиссии;
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	- организует проведение вступительных испытаний, размещение экзаменационных групп;
	- организует подготовку бланков документации приемной комиссии, организует и контролирует тиражирование экзаменационных материалов в необходимом количестве;
	- организует оформление и обеспечение необходимым оборудованием помещений для работы приемной комиссии, аудиторий для проведения вступительных испытаний;
	- определяет перечень помещений для размещения приемной комиссии, для проведения вступительных испытаний, а также необходимое оборудование.
	- обеспечивает сохранность документов и имущества приемной комиссии;
	- организует подготовку и сдачу документов приемной комиссии в учебную часть;
	- участвует в собеседованиях с поступающими;
	- определяет режим работы приемной комиссии во время вступительных испытаний.
	2.10.  Члены приемной комиссии:
	- работают под руководством ответственного секретаря приемной комиссии;
	- участвуют в заседаниях приемной комиссии;
	- оформляют текущую документацию по деятельности приемной комиссии;
	- участвуют в подготовке помещений для работы приемной комиссии;
	- оформляют протоколы заседаний приемной комиссии;
	- подготавливают стенды для объявлений приемной комиссии;
	- участвуют в собеседовании с поступающими;
	-  проводят консультации с поступающими по порядку и правилам приема;
	- принимают участие в работе апелляционной комиссии;
	- готовят предложения по проведению конкурса и зачислению в состав обучающихся отделения лиц, успешно выдержавших вступительные испытания по специализации.
	2.11. Приемная комиссия:
	- разрабатывает правила приема в колледж и представляет их на утверждение педагогическому совету колледжа;
	- координирует деятельность всех органов и подразделений колледжа, ответственных за профориентацию и организацию подготовительных курсов;
	- организует прием документов, принимает решение о допуске поступающих к сдаче вступительных испытаний и определяет условия участия в конкурсе;
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	- совместно с председателями ЦМК рассматривает результаты вступительных испытаний, осуществляет конкурсный отбор и принимает решение о зачислении обучающихся на первый курс;
	- решение приемной комиссии колледжа, оформленное протоколом, является единственным основанием к зачислению в колледж на обучение по программам среднего профессионального образования;
	- контролирует деятельность технических и информационных служб, обеспечивающих организацию и проведение приема обучающихся;
	- своевременно размещает на сайте колледжа и на информационном стенде приемной комиссии необходимую информацию, связанную с деятельностью приёмной комиссии, о приеме на обучение;
	- обеспечивает ознакомление поступающего и (или) его родителей (законных представителей) с Уставом колледжа, лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, образовательными программами и другим...
	3. Организация работы приемной комиссии и делопроизводства.
	3.1. Организация работы приемной комиссии и делопроизводства должна обеспечивать соблюдение прав личности и выполнение государственных требований к приему в колледж.
	3.2. Приемная комиссия на официальном сайте колледжа и информационном стенде приемной комиссии до начала приема документов размещает следующую информацию:
	Не позднее 1 марта:
	-  правила приема в колледж;
	- условия приема в колледж на обучение по договорам об оказании платных образовательных услуг;
	- перечень специальностей/профессий, по которым колледж объявляет прием в соответствии с лицензией на осуществление образовательной деятельности (с выделением форм получения образования (очная, заочная);
	- требования к уровню образования, которое необходимо для поступления (основное общее или среднее общее образование);
	- перечень вступительных испытаний;
	- информацию о формах проведения вступительных испытаний;
	- информацию о возможности приема заявлений и необходимых документов, предусмотренных настоящими Правилами, в электронной форме;
	- особенности проведения вступительных испытаний для инвалидов и граждан с ограниченными возможностями здоровья;
	- информацию о необходимости (отсутствии необходимости) прохождения поступающими обязательного предварительного медицинского осмотра (обследования);
	Не позднее 1 июня:
	- общее количество мест для приема по каждой специальности/профессии, в том числе по различным формам получения образования;
	- количество бюджетных мест для приема по каждой специальности/профессии, в том числе по различным формам получения образования;
	- количество мест по каждой специальности/профессии по договорам об оказании платных образовательных услуг, в том числе по различным формам получения образования;
	- правила подачи и рассмотрения апелляций по результатам вступительных испытаний;
	- информацию о наличии (отсутствии) общежития и количестве мест в общежитии, выделяемых для иногородних поступающих;
	- образец договора об оказании платных образовательных услуг
	3.3. В период приема документов приемная комиссия ежедневно размещает на официальном сайте колледжа и информационном стенде приемной комиссии сведения о количестве поданных заявлений по каждой специальности/профессии с выделением форм получения образо...
	3.4. Приемная комиссия колледжа обеспечивает функционирование специальных телефонных линий и раздела официального сайта колледжа для ответов на обращения, 6 связанные с приемом граждан в колледж.
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